[bookmark: _GoBack]Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области. 

ПЕРЕЧЕНЬ
органов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области

	1.
	Администрация Медвенского района Курской области
	307030 Курская область,
Медвенский район,
п. Медвенка, ул. Соверская,20
Тел. (8-471-46) 4-12-27
Факс: (8-471-46) 4-11-70

	2
	Управление социальной защиты населения Администрации Медвенского района
	307030 Курская область,
Медвенский район,
п. Медвенка, ул. Кирова,18
Тел. (8-471-46)4-19-13;4-12-23
Факс: (8-471-46) 4-19-13

















Приложение № 2 
к административному регламенту  по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области

 (
Управление социальной защиты населения Администрации Медвенского района Курской области
) (
Заявитель (личное обращение, через представителя, по почте)
) (
Администрация Медвенского района Курской области
)
 (
Консультация, приём и регистрация документов в управлении социальной защиты населения
) (
Формирование личного дела
) (
Об отказе в назначении доплаты к пенсии
)		








 (
Принятие решения
)

 (
О назначении доплаты к пенсии
)	


 (
Уведомление заявителя об отказе в назначении доплаты к пенсии
) (
Уведомление заявителя о назначении доплаты к пенсии
)	


 (
Заявитель
) (
Заявитель
) (
Организация выплаты в Управлении социальной защиты населения Администрации Медвенского района Курской области
) (
Выплата заявителю доплаты к пенсии через организации федеральной почтовой связи или кредитную организацию
)









Приложение № 3
к административному регламенту по
предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области.

Главе Медвенского района Курской области
____________________________________
(инициалы и фамилия Главы Медвенского района) 
от __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________________
(наименование должности заявителя на день увольнения с 
______________________________________________________
указанием структурного подразделения)
Домашний адрес: _____________________
____________________________________
телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Курской области «О муниципальной службе в Курской области» прошу назначить мне, замещавшему должность муниципальной службы:____________________________________________________________________ 
                      (наименование должности, из которой рассчитывается среднемесячный заработок)
_____________________________________________________________________________________________ 
пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности).
При замещении государственных (муниципальных) должностей государственной (муниципальной) службы обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в орган, осуществляющий выплату пенсии за выслугу лет.
Пенсию за выслугу лет прошу перечислить в: _____________________________________________________________________________________________ 
                                                  (Сбербанк России, коммерческий банк и др.)
№___________________ на мой текущий счет №___________________________________________________ 
выплачивать через отделение связи № ____________________).

К заявлению приложены:
1) справка о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;
2) справка о размере среднемесячного заработка муниципального служащего района за последние 12 полных месяцев непосредственно перед увольнением с муниципальной службы района ;
3) копия распоряжения об увольнении;
4)копия трудовой книжки; 
5)справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о назначении трудовой пенсии по старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера назначенной пенсии;
6)документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет, в том числе:
а)копия военного билета;
б)копия акта Главы Медвенского района о зачете в стаж муниципальной службы иных периодов работы (службы);
в)другие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы.
«_____» _________________ ____ г. ____________________
                                                                                  (подпись заявителя)
Заявление зарегистрировано: «_____» _______________________ г.
Специалист кадровой службы Администрации района _______________ ___________________________
М.П.                                                                                             (подпись)                 (ф.и.о. Уполномоченного лица)
Заявление зарегистрировано: «______» ________________ ______ г.
Специалист Управления социальной защиты населения
Администрации Медвенского района                             _______________   ___________________________
М.П.                                                                                              (подпись)            (ф.и.о. уполномоченного лица)




Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области

СПРАВКА
 о размере среднемесячного заработка муниципального служащего Медвенского района

Среднемесячный заработок __________________________________________________________________,
                                                                           (фамилия, имя, отчество)
замещавшего должность муниципальной службы Медвенского района
__________________________________________________________________________________________,
                                                                                 (наименование должности)
за период с «____»______________ ______ г. по «____»_____________ _____ г., составлял:

	
	За _________
месяцев (рублей, копеек)
	в месяц

	
	
	процентов
	Рублей, копеек

	1. Денежное вознаграждение
	
	
	

	2. Средний заработок:
1)должностной оклад
	
	
	

	2) надбавка к должностному окладу за:
квалификационный разряд
	
	
	

	Выслугу лет
	
	
	

	особые условия муниципальной службы
	
	
	

	3) премии по результатам работы
	
	
	

	4) надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	
	
	

	5) другие выплаты
	
	
	

	3.Итого
	
	
	

	4.Предельный среднемесячный заработок (2,8 должностного оклада)
	
	
	

	5. Среднемесячный заработок, учитываемый для назначения пенсии за выслугу лет
	
	
	



К справке приложены:
-заявление муниципального служащего района об исключении месяцев, когда он находился в отпуске без сохранения среднемесячного заработка.

Руководитель органа ____________________ __________________                                                                                  
                                                          (подпись)                        (инициалы, фамилия)
Главный бухгалтер ____________________ __________________
                                                          (подпись)                     (инициалы, фамилия)
М.П.

Дата выдачи: «_____» __________________ ________ года 

Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области

СПРАВКА
о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются  в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Замещавшего должность ________________________________________________________
(наименование должности)
	№п/п
	№ записи в трудовой книжке
	Дата
	Замещаемая должность
	Наименование организации
	Продолжительность муниципальной службы 
	Стаж муниципальной службы, принимаемые для исчисления размера пенсии за выслугу лет

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	В календарном исчислении
	В льготном исчислении
	год
	месяц
	число

	
	
	
	
	
	
	
	год
	месяц
	число
	год
	месяц
	число
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Руководитель                                                                                                               _____________________              _________________________
                                                                                                                                                                                                                                       (подпись)                                             (инициалы, фамилия)

Дата «___» _______________  _____ г.                  М.П.                            





Приложение № 6
к административному регламенту  по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
о назначении пенсии за выслугу лет

В соответствии с Законом Курской области «О муниципальной службе в Курской области» прошу назначить пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) _______________________________________________________________ 
                                                                                         (фамилия, ими, отчество)
замещавшему должность ________________________________________________________ 
                                                             (наименование должности на день увольнения с муниципальной службы)
______________________________________________________________________________________________________________ 
Стаж муниципальной службы составляет_______________________________________ лет
Среднемесячный заработок для назначения пенсии за выслугу лет на должности
Составляет__________________________ рублей_____________ копеек
Общая сумма пенсии за выслугу лет и трудовой пенсии по старости (инвалидности)
составляет __________________________ %.
Уволен (а) с муниципальной службы по основанию:
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
К представлению приложены:
1)заявление о назначении пенсии за выслугу лег;
2)справка о должностях, периоды службы (работы), в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;
3)справка о размере среднемесячного заработка муниципального служащего за последние 12 полных месяцев непосредственно перед увольнением с муниципальной службы района;
4)копия распоряжения об увольнении;
5) копия трудовой книжки;
6)справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о назначенной трудовой пенсии но старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера назначенной пенсии;
7)документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет, в том числе:
а) копия военного билета;
6) копия акта Главы Медвенского района о зачете в стаж муниципальной службы
иных периодов работы (службы);
в)другие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы.

Руководитель органа                              _________________  ______________________
                                                                                              (подпись)                            (инициалы, фамилия)
М.П.
Дата  «_____» _______________ _______ года




Приложение № 7
к административному регламенту по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области



АДМИНИСТРАЦИЯ МЕДВЕНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от________________ 20 ___Г. № ______
О назначении пенсии за выслугу лет


В соответствии с Законом Курской области «О муниципальной службе в Курской области» установить с __________________________________________________ _____г.
                                                                                                                                 (число, месяц, год) 
пенсию за выслугу лет гражданину _______________________________________ _____,
                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
замещавшему муниципальную должность _______________________________________,
                                                                                                                           (наименование должности) 
и назначить пенсию за выслугу лет в сумме _________________ рублей _________ копеек с __________________ по ________________ согласно прилагаемому расчету.
                                   (для пенсии по инвалидности) 



Глава Медвенского района                                                                                   И.О.Фамилия
































Приложение № 8
к административному регламенту  по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области


РАСЧЕТ
размера пенсии за выслугу лет гр. _____________________________________________,
замещавшему муниципальную должность ______________________________________ 

1. Стаж муниципальной службы                                                               __________ лет

2. Среднемесячный заработок, учитываемый для назначения 
пенсии за выслугу лет                                                                               ____ руб ___коп.

3.Общая сумма пенсии за выслугу лет, базовой и страховой 
частей трудовой пенсии по старости (инвалидности), что 
составляет ____% среднемесячного заработка, учитываемого 
для назначения пенсии за выслугу лет                                                   _____ руб ____ коп.               
4.Размер базовой и страховой частей трудовой пенсии по
(вид пенсии)________________ на (дата установления пенсии за выслугу лет        _____ руб_____коп
________________________________                                                     (сумма двух частей пенсии) 

5. Назначаемый размер пенсии за выслугу лет (п.3- п.4 )                     _____руб_____коп. 
























Приложение № 9
к административному регламенту по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области


АДМИНИСТРАЦИЯ МЕДВЕНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от________________ 20 ___г. № ______
О приостановлении (возобновлении)
выплаты пенсии за выслугу лет


Приостановить (возобновить) с «____»  ____________   ____г. выплату пенсии за выслугу лет ________________________________________________________________________, 
                                                                                                                                 (число, месяц, год) 
Основание: 1. Личное заявление
2. Акт о назначении (об освобождении от должности (муниципальной службы).


Глава Медвенского района                                                                                   И.О.Фамилия



























Приложение № 10
к административному регламенту  по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области

 
Главе Медвенского района Курской области
____________________________________
(инициалы и фамилия Главы Медвенского района) 
от __________________________________ 
                          (фамилия, имя, отчество заявителя)
____________________________________________ 
Домашний адрес: _____________________
____________________________________
телефон: _______________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Курской области «О муниципальной службе в Курской области» прошу приостановить (возобновить) мне выплату пенсии за выслугу лет на основании:___________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:___________________________________________________________
(копия решения федерального, областного, муниципального органа о поступлении на государственную, муниципальную службу, прекращение государственной, муниципальной службы, копия решения о назначении ежемесячной доплаты к трудовой пенсии или ежемесячного пожизненного содержания, или дополнительного ежемесячного материального обеспечения, или копия решения об установлении дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения, либо в соответствии с законодательством Курской области или законодательством другого субъекта Российской Федерации копия решения об установлении ежемесячной доплаты к трудовой пенсии или о назначении пенсии за выслугу лет)


 «_____» _________________ ____ г. ____________________
                                                                                  (подпись заявителя)
Заявление зарегистрировано: «_____» _______________________ г.
Специалист кадровой службы Администрации района _______________ ___________________________
М.П.                                                                                             (подпись)                 (ф.и.о. Уполномоченного лица)

Заявление зарегистрировано: «______» ________________ ______ г.
Специалист Управления социальной защиты населения
Администрации Медвенского района                             _______________   ___________________________
М.П.                                                                                              (подпись)            (ф.и.о. уполномоченного лица)











Приложение № 11
к административному регламенту  по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области



АДМИНИСТРАЦИЯ МЕДВЕНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от________________ 20 ___Г. № ______
О прекращении
выплаты пенсии за выслугу лет


Прекратить с «____»  ____________   ____г. выплату пенсии за выслугу лет ________________________________________________________________________, 
                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 
Основание: 1. Личное заявление
2. Акт _________________________________________________________ 
(копия решения федерального, областного, муниципального органа о назначении ежемесячной доплаты к трудовой пенсии или ежемесячного пожизненного содержания, или дополнительного ежемесячного материального обеспечения, или копия решения об установлении дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения, либо в соответствии с законодательством Курской области или законодательством другого субъекта Российской Федерации копия решения об установлении ежемесячной доплаты к трудовой пенсии или о назначении пенсии за выслугу лет).


Глава Медвенского района                                                                                   И.О.Фамилия






















Приложение № 12
к административному регламенту  по предоставлению ежемесячной доплаты к пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Медвенского района Курской области

АДМИНИСТРАЦИЯ МЕДВЕНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от________________ 20 ___Г. № ______
Об изменении размера пенсии за выслугу лет


В соответствии с постановлением Главы Медвенского района __________________________________________________ _________________________.
                                                                    (об увеличении денежного содержания (вознаграждения) 
В связи с изменением размера трудовой пенсии по старости (инвалидности) определить с « ___»    ____________ ______  г, размер пенсии за выслугу лет
___________________________________________________________________________,
                                                                                                                           (фамилия, имя, отчество) 
в сумме _________________ рублей _________ копеек. 


Глава Медвенского района                                                                                   И.О.Фамилия
























