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АДМИНИСТРАЦИЯ
МЕДВЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
              28.04.2016 года                                168-па
от ________________________                  №________
поселок  Медвенка
О внесении изменений в административный регламент  

 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», и во исполнение Плана мероприятий («дорожной карты») «Повышение качества и доступности предоставления муниципальных услуг в Медвенском районе Курской области», утвержденного постановлением Администрации Медвенского района от 23.12.2015 №662-па, Администрация Медвенского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения детям», утвержденный постановлением Администрации Медвенского района от 18.06.2012 №380 (в редакции постановления Администрации Медвенского района от 26.01.2015 №57-па).

2.Консультанту по информационно-программному обеспечению Администрации Медвенского района (Е.Г.Пашкова) разместить настоящее постановление  на официальном сайте муниципального района «Медвенский район» Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Медвенского района В.Н.Шевченко.

4.Постановление вступает в силу со дня подписания.  

 

 

Глава Медвенского района                                                                                                 В.В.Катунин

Утверждены

постановлением Администрации 

Медвенского района Курской области

от 28.04.2016 года №168-па
ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения детям», утвержденный постановлением Администрации Медвенского района от 18.06.2012 №380 (в редакции постановления Администрации Медвенского района 

от 26.01.2015 №57-па)
1.В разделе «Общие положения»:

1) в пункте 1.1 словосочетание «отделом по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта управления по вопросам культуры, молодежной политики ,физкультуры и спорта Администрации Медвенского района (далее – отдел по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта)» заменить словосочетанием следующего содержания «Муниципальным казенным учреждением «Управление по вопросам культуры, молодежной политики, физкультуры и спорта Медвенского района» (далее – далее – МКУ «Управление культуры»)»;

2) подпункты 1.3.1- 1.3.3 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:

«1.3.1.Информация о месте нахождения и графике работы органа предоставляющего муниципальную услугу, в том числе его структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также ОБУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», на базе которого может быть предоставлена муниципальная услуга.

Муниципальное казенное учреждение «Управление по вопросам культуры, молодежной политики, физкультуры и спорта Медвенского района». Отдел молодежной политики, физкультуры и спорта.
Россия, 307030, Курская область, Медвенский район, поселок Медвенка, ул. Советская, 20.
Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения детям осуществляется по следующему графику:
	День недели
	Время приема

	Понедельник
	Неприемный день 

	Вторник
	Неприемный день 

	Среда
	9.00-18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Четверг
	Неприемный день

	Пятница
	9.00-18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Продолжительность рабочего времени в предпраздничные дни уменьшается на один час.

Прием заявлений осуществляется также через Медвенский филиал областного бюджетного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - филиал ОБУ «МФЦ» по Медвенскому району) по адресу:

307030, Курская область, Медвенский район, поселок Медвенка, ул. Советская, 18а

    График работы.
	День недели
	Время приема

	Понедельник
	09.00 – 17.00 (без перерыва)

	Вторник
	09.00 – 17.00 (без перерыва)

	Среда
	09.00 – 17.00 (без перерыва)

	Четверг
	09.00 – 17.00 (без перерыва)

	Пятница
	09.00 – 17.00 (без перерыва)

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Выдача путевок осуществляется Отделом ежедневно с 09.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00), кроме выходных и праздничных дней. 

1.3.2. Справочные  телефоны структурного подразделения органа осуществляющего непосредственное  предоставление муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефон МКУ «Управление культуры»: 
начальник учреждения: 8 (47146) 4-12-74;

Телефон отдела молодежной политики, физкультуры и спорта (далее - Отдел):

начальник отдела:  8 (47146) 4-13-62;
Справочный  телефон ОБУ «МФЦ»:

+7 (47146) 4-15-84

1.3.3. Адреса официальных сайтов в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги.
Адрес электронной почты муниципального района «Медвенский район» Курской области: e-mail: medwenka@rkursk.ru
Информация об ответственных и порядке предоставления муниципальной услуги, перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:
- на официальном сайте муниципального района «Медвенский район» Курской области (http://medvenka.rkursk.ru);

- в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (http://pgu.rkursk.ru);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.ru).»;
3) в подпункте 1.3.11:

а) в абзаце первом слова на официальном сайте Администрации Медвенского района» заменить словами «на официальном сайте муниципального района «Медвенский район»;

б) абзац второй изложить в  следующей редакции:

«- полное наименование и почтовый адрес МКУ «Управление культуры»;

2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1) пункт 2.2 изложить в следующей редакции:

«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется МКУ «Управление культуры».
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел молодежной политики, физкультуры и спорта МКУ «Управление культуры».
В предоставлении муниципальной услуги участвует ОБУ «МФЦ» в части приема документов от заявителей.
Для получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется информационное взаимодействие с:

- Комитетом по делам молодежи и туризму Курской области;

- муниципальным казенным учреждением «Управление по вопросам образования Медвенского района Курской области»
- управлением по вопросам социальной защиты населения, семейной политики, делам несовершеннолетних Администрации Медвенского района;

- областным бюджетным учреждением здравоохранения «Медвенская центральная районная больница».»;
2) пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами:
Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, №31, ст.3802, «Российская газета», №147, 05.08.1998);

Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202);

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ» от 02.08.2010 № 31, ст. 4179;  «Российская газета» от 30.07.2010 № 168);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (текст опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 30.05.2011, N 22.);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) Федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, Федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» (текст опубликован в газете «Российская газета», №192, 22.08.2012);
ежегодным постановлением Губернатора Курской области «Об организации оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи»;
Уставом муниципального района «Медвенский район» (принят решением Представительного Собрания Медвенского района Курской области от 09.12.2005 №1/6 в редакции от 16.11.2015;
решением Представительного Собрания Медвенского района от 26.10.201 №15/185 «О наделении создаваемого муниципального казенного учреждения «Управление о вопросам культуры, молодежной политики, физкультуры и спорта Медвенского района» полномочиями по решению вопросов местного значения»;
постановлением Администрации Медвенского района от 10.11.2011 №692 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
постановлением Администрации Медвенского района Курской области от 24.02.2012 №118 «О Порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения Администрации Медвенского района Курской области, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица структурного подразделения Администрации Медвенского района Курской области, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Медвенского района Курской области»;
распоряжением Администрации Медвенского района от 08.04.2016 №146-ра «Об организации оздоровления и отдыха детей, подростков и молодежи на территории Медвенского района Курской области»;

приказом МКУ «Управление культуры» от 11.04.2016 №19 «Об определении материально-ответственных лиц, обеспечивающих оздоровление детей, подростков и молодежи на территории Медвенского района Курской области».»;

3) в подпункте 2.6.1 слова «отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта» заменить словами «Отдела»;

4) подпункт 2.6.2 признать утратившим силу;

5) подпункт 2.8 изложить  в следующей редакции:

«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Отдел не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации,  за исключением получения услуги, включенной в перечни, указанные в п. 1 ст. 9 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».»;

6) пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случае:

а) не предъявление документов, подтверждающих личность и полномочия заявителя;

б) неправильное или неполное заполнение бланка заявления;
в) имеются исправления и подчистки в заявлении.»;

7) абзац пятый подпункта 2.10.2 изложить в следующей редакции:

«- выход за возрастные рамки (от 7 до 17 лет включительно).»;

8) пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.16.1. Требования к помещениям Управления, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей.

Здание, в котором расположен Отдел, оборудуется входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе и для инвалидов.

Вход в здание, в котором расположен Отдел оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги:

наименование;

место нахождения;

график работы.

Сотрудники Отдела при необходимости оказывают содействие инвалидам при входе в здание и выходе из него, возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположен Отдел.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Отдела.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, и составляет не менее 3 мест.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов.

Сотрудниками Отдела оказывается содействие в сопровождении инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, в здании Отдела.
Сотрудниками Отдела оказывается инвалидам необходимая помощь, связанная с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

Сотрудниками Отдела обеспечивается доступ сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком.

При необходимости сотрудниками управления инвалиду предоставляется возможность получения услуги в электронном виде, по месту его жительства или в дистанционном режиме.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов;

времени перерыва, технического перерыва.

Каждое рабочее место специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, печатающим и копирующим устройствами.

2.16.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

На информационных стендах, в местах ожидания и официальном сайте муниципального района «Медвенский район» в информационно-коммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

местонахождение, график приема заявителей по вопросам предоставления услуг, номера телефонов, адрес официального сайта и электронной почты муниципального района «Медвенский район» Курской области, МКУ «Управление культуры»;

информация о работниках Отдела;

перечень услуг, предоставляемых Отделом;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к документам;

сроки предоставления муниципальной услуги.

Полная версия текста Административного регламента с приложениями и извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте муниципального района  «Медвенский район» Курской области в сети Интернет.

Для инвалидов необходимо дублирование звуковой и зрительной информации. А так же надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.». 
3. В разделе 3 «Административные процедуры»:

1) по тексту раздела слова «специалист отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта» в соответствующих падежах заменить словами «специалист Отдела» в соответствующих падежах;

2) подпункт 3.2.1 изложить в следующей редакции:
«3.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявителем заявления о предоставлении ему муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента, могут быть направлены в Отдел или ОБУ «МФЦ» в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».»;

3) в подпункте 3.5.1 слова «договора между Администрацией Медвенского района»  заменить словами «договора между МКУ «Управление культуры».
4. В разделе 4 «Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги»:

1) в абзацах 2, 6 пункта 4.2 слово «Администрация» в соответствующих падежах заменить словом «Отдел» в соответствующих падежах.
5. В разделе 5. «Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги»:

1) наименование раздела изложить в следующей редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц»;

2) наименование пункта 5.1 изложить в следующей редакции:

«5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа и его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги»;

3) по тексту раздела 5 слово «Администрации» в соответствующих падежах заменить словом «Администрация» в соответствующих падежах заменить словом «Отдел» в соответствующих падежах;

4) пункт 5.3 изложить в следующей редакции:

«5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
Заявители могут направить жалобу:

- начальнику МКУ «Управление культуры»  (адрес: 307030, Курская область, п. Медвенка, ул. Советская, д. 30, телефон: 8 (47146) 4-12-74);

- заместителю Главы Администрации Медвенского района, курирующему вопросы молодежной политики (адрес: 307030, Курская область, п. Медвенка, ул. Советская, д. 20, телефон: 8 (47146) 4-11-79);
- Главе Медвенского района Курской области (адрес: 307030, Курская область, п. Медвенка, ул. Советская, д. 20, телефон: 8 (47146) 4-12-27).»;

5) в пункте 5.4:

а) слова «непосредственно в Администрацию, по почте по адресу (месту нахождения) Администрации» заменить словами непосредственно в МКУ «Управление культуры», Администрацию Медвенского района по почте по месту нахождения соответствующего органа»;
б) в абзаце 4 слова «Администрации Медвенского района» заменить словами «муниципального района «Медвенский район»;
в) в абзацах 12, 14, 15 слова «либо муниципального служащего,» исключить;

6) пункт 5.5 изложить в следующей редакции:

«5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.»;

7) в пункте 5.7 слова «Глава Медвенского района» заменить словами «орган, предоставляющий муниципальную услугу,»;
8) пункт 5.9 изложить в следующей редакции:

«5.9. Порядок обжалования решения по жалобе
Жалоба на решения, принятые Отделом, рассматривается МКУ «Управление культуры» и должностными лицами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента в порядке, предусмотренном постановлением Администрации Медвенского района Курской области от 24.02.2012 №118 «О Порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения Администрации Медвенского района Курской области, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица структурного подразделения Администрации Медвенского района Курской области, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Медвенского района Курской области». 

Споры, связанные с принятыми решениями по жалобе, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.».
6. Приложения №3-5 к административному регламенту изложить в новой редакции (прилагаются).

