
Приложение № 1

к Административному регламенту

ПАСПОРТ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

по ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ муниципальной УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ СДАННЫХ ЭКЗАМЕНОВ, ТЕСТИРОВАНИЯ И ИНЫХ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ, А ТАКЖЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ»

	Наименование 

муниципальной 

услуги
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение

	Разработчик Административного регламента
	Управление образования Администрации Медвенского района

	Орган, осуществляющий исполнение муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»
	Муниципальную услугу предоставляют муниципальные образовательные учреждения Медвенского района

	Цель разработки административного регламента 


	Разработка алгоритма работы по предоставлению муниципальной услуг в сфере образования.

Оптимизация процедур предоставления муниципальной услуги в сфере образования.

Разработка емких и понятных для населения  (организаций) стандартов предоставления муниципальной услуги.

	Основания для  разработки Административного регламента
	1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 ("Российская газета", N 7, 21.01.2009);

2. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);

3. Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" ("Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 150);

4. Иными нормативными актами.

	Результаты внедрения Административного регламента
	Повышение информированности граждан по вопросам предоставления информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

Повышение комфортности предоставления муниципальной услуги.

	Осуществление контроля  за исполнением положений Административного регламента
	Контроль над исполнением положений Административного регламента осуществляет Управление образования Администрации Медвенского района

	Ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение положений Административного регламента
	В соответствии с действующим законодательством


Приложение № 2

к Административному регламенту 

БЛОК – СХЕМА

алгоритма прохождения административной процедуры по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение




Приложение № 3

к Административному регламенту

Сведения

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов и электронной почты общеобразовательных учреждений

	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail
	ФИО руководителя

	Муниципальное общеобразовательное казенное  учреждение «Нижне-Реутчанская средняя общеобразовательная школа»
	307047 с.Нижний Реутец Медвенского района Курской области
	4 -75 -33, nignireut@yandex.ru
	Миленина Ирина Петровна

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное  учреждение «Паникинская средняя общеобразовательная школа»
	307041 с.Паники, Медвенский район, Курская область
	4 – 66 -67, panikishcool@yandex.ru
	Сотникова Галина Михайловна

	Муниципальное общеобразовательное казенное  учреждение «Тарасовская средняя общеобразовательная школа»
	307042 с.Тарасово, Медвенский район, Курская область
	4 – 76 – 82, frpave@yandex.ru
	Ефремова Елена Евгеньевна

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное  учреждение «Спасская средняя общеобразовательная школа»
	307040 с.Спасское, Медвенский район, Курская область
	4 – 81 – 17, 4 -81 -21, spasskoe48117@yandex.ru
	Великоцкая Юлия Алексеевна

	Муниципальное общеобразовательное казенное  учреждение «Китаевская средняя общеобразовательная школа»
	307052 с.Китаевка, Медвенский район, Курская область
	4 – 47 -15, ki307052@yandex.ru
	Калугина Марина Алексеевна

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное  учреждение «Высоконодворская средняя общеобразовательная школа»
	307035 х .Высоконские дворы, Медвенский район, Курская область
	4 – 23 – 95, visokonodvorskay@rambler.ru
	Шнуркова Елена Ярославовна

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное  учреждение  «Амосовская средняя общеобразовательная школа»
	307055 д.Амосовка, Медвенский район, Курская область
	4 – 72 – 43, amosovca_shola@mail.ru
	Ноздря Валерий Иванович

	Муниципальное общеобразовательное казенное  учреждение  «Любицкая средняя общеобразовательная школа»
	307051 с.Любицкое, 

Медвенский район, Курская область
	4 – 45 – 10, lubickaja_shkola@mail.ru
	Конорев Владимир Кузьмич

	Муниципальное общеобразовательное казенное  учреждение

 «Любачанская средняя общеобразовательная школа»
	307044 с.Любач, 

Медвенский район, Курская область
	4 – 63 – 68, e2gy4d28ma@yandex.ru
	Алфимова Татьяна Николаевна

	Муниципальное общеобразовательное казенное  учреждение

 «Гостомлянская средняя общеобразовательная школа»
	307041 с.Гостомля, 

Медвенский район, Курская область
	4 – 61 -38, Gostom@yandex.ru
	Кирюхина Галина Васильевна

	Муниципальное общеобразовательное  бюджетное   учреждение «Вышнереутчанская средняя общеобразовательная школа»
	307048 с.Верхний Реутец Медвенский район, Курская область
	4 – 56 – 35, vreut52@mail.ru
	Калашникова Зоя Алексеевна

	Муниципальное общеобразовательное казенное  учреждение

 «Коммунарская средняя общеобразовательная школа»
	307043 с.Высокое

Медвенский район, Курская область
	4 -84 -24, ko48424@yandex.ru
	Переверзева Зинаида Ивановна

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное  учреждение «Медвенская средняя общеобразовательная школа»
	307030 п.Медвенка,ул. Певнева, 12 Медвенский район, Курская область
	4 – 15 – 52, 4 – 11 – 50, med307030@yandex.ru
	Теплов Алексей Александрович

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное  учреждение «Вторая Рождественская средняя общеобразовательная школа»
	307050 с.Губановка

Медвенский район, Курская область
	4 – 87 – 24, depres19912008@yandex.ru
	Емельянова Вера Ивановна

	Муниципальное общеобразовательное казенное  учреждение "Вышне-Дубовецкая  основная общеобразовательная школа"


	307045 Курская область, Медвенский район, с. Вышний Дубовец


	4 – 44 -36, dubovecshkola@yandex.ru
	Левшина Елена Петровна

	Муниципальное общеобразовательное казенное учреждение "Чермошнянская основная общеобразовательная школа"


	307034 Курская область Медвенский район с. Чермошное


	4 – 53 -26, chermoschoe@yandex.ru
	Кособродова Ирина Николаевна

	Муниципальное общеобразовательное казенное  учреждение "Панинская основнаяобщеобразовательная школа"


	Курская область, Медвенский район, с. Панино


	4 – 41 -69, panino41169@yandex.ru
	Сафонова Татьяна Семёновна


Приложение № 4

к Административному регламенту

Директору 

________________________________

(наименование образовательного учреждения)

________________________________

ФИО директора

от______________________________

________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:__________

________________________________

________________________________,

контактный телефон ______________ 

Заявление

Прошу предоставить информацию о  результатах сданных мною (моим ребенком) __________________________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения ребенка)

__________________________________________________________________,

(экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний)

а также о зачислении в образовательное учреждение _____________________

__________________________________________________________________

(наименование учреждения)

Дата ________________ 


Подпись ______________________ 

Приложение № 5

к Административному регламенту

Справка

Выдана ______________________________________________________ г.р.

(Ф.И.О.)

в том, что он(а) с ________________ 20___ г. по ________________ 20____ г.

(дата начала и окончания)

прошел(ла) вступительные испытания в форме __________________________ 

(экзамен, тестирование, др.)

и получил(а) следующие результаты: _________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

__________________________________________________________________, 

(оценка, баллы, др.)

на основании которых зачислен(а) (не зачислен(а)) в _____________________

_______________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

Дата _______________________ 

Директор ___________________

Подпись __________________ 

М.П.

Приложение № 6

к Административному регламенту

Уведомление 

заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Уважаемая(ый) ____________________________________________________!

(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что ___________________________________________ 

__________________________________________________________________

(название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с 

__________________________________________________________________ 

(указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.)

__________________________________________________________________

в соответствии с Вашим заявлением от _________________. 

      






 (дата подачи заявления)

Дата ____________________ 


__________________________

________________________ 

(должность специалиста)




(подпись специалиста)

Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, 


а также о зачислении в образовательное учреждение





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю официального уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с обязательным указанием причин








Предоставление ответа





Рассмотрение запроса от заявителя для установления его права на получение муниципальной услуги с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера и иных ограничений, предусмотренных нормативными правовыми актами.


Принятие решения должностным лицом, ответственным за предоставление услуги, о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении








Регистрация письменных обращений заявителей в журнале регистрации





Представление открытых информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации и информационных стендах образовательного учреждения





Предоставление ответа в устной форме (по телефону, лично заявителю)





Прием устных (по телефону, личном обращении) или письменных (по почте, личном обращении, через электронную почту) обращений заявителей о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение





Подготовка ответа на письменное обращение. Предоставление ответа в письменном виде (лично заявителю, по почте,  по электронной почте) – в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией














