Приложение
к постановлению Администрации

Медвенского района
от   26.01.2015 года №57-па
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения детям»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент по предоставлению отделом по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта управления по вопросам культуры, молодежной политики, физкультуры и спорта  Администрации Медвенского района (далее - отдел по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта) муниципальной услуги «Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения детям»  (далее – Административный регламент),  определяет стандарт предоставления муниципальной услуги; состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий); формы контроля; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных лиц.

Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявители – законные  представители детей.

1.3. Требования к порядку информирования о  предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Администрация Медвенского района Курской области: 

307030, Курская область, п. Медвенка, ул. Советская, д. 20,    

График работы:

Понедельник-пятница    09.00 - 18.00

Перерыв:  13.00  - 14.00
Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

Продолжительность рабочего времени в предпраздничные дни уменьшается на один час.

телефон для справок: 8 (47146) 4-13-62

Адрес электронной почты: medwenka@rkursk.ru
Прием заявлений и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется также через Медвенский филиал областного бюджетного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее  филиал ОБУ «МФЦ» по Медвенскому району) по адресу:

307030, Курская область, п. Медвенка, ул. Советская, д. 18 «а»
График работы:

Понедельник-пятница    9.00 – 18.00

Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
Телефон для справок: (847146) 4-15-84
1.3.2. Адреса официальных сайтов в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги.

Информация об ответственных и порядке предоставления муниципальной  услуги, перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации Медвенского района Курской области (http://medvenka.rkursk.ru)

- в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (http://pgu.rkursk.ru);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.ru).

1.3.3. Указанная информация может быть получена в форме:

- индивидуального консультирования лично;

- индивидуального консультирования по почте;

- индивидуального консультирования по телефону;

- публичного письменного консультирования;

- публичного устного консультирования.

1.3.4. Основными, общими требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

1.3.5. Индивидуальное консультирование лично.

Индивидуальное устное консультирование не должно превышать 10 минут. В случае если ответ требует дополнительной подготовки, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, должно предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

1.3.6. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок не более 15 календарных дней.

При индивидуальном консультировании, в случае обращения по электронной почте, ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок не более 15 календарных дней.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

1.3.7. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности сотрудника, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.3.8. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в печатных средствах массовой информации.

1.3.9. Сотрудники органа,  предоставляющего муниципальную услугу, при ответе на обращения заявителей должны корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать одновременных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования сотрудник, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения-исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- сотрудник не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

1.3.10. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схем, наглядно отображающих алгоритм прохождения административной процедуры);

- текст административного регламента;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок досудебного обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.3.11. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Медвенского района Курской области, в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и почтовый адрес Администрации Медвенского района Курской области;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- текст административного регламента;
- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения детям.     
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется  отделом по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта управления по вопросам  культуры, молодежной политики, физкультуры и спорта Администрации Медвенского района (далее - отделом по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта).
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по вопросам молодежной политики.

Для получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги  осуществляется информационное взаимодействие с:
-Комитетом по делам молодежи и туризму Курской области,

-управлением по вопросам образования, опеки и попечительства Администрации Медвенского района, 

-управлением по вопросам социальной защиты населения, семейной политики, делам несовершеннолетних Администрации Медвенского района,
-ОБУЗ «Медвенская ЦРБ»

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-выдача путевки в санаторно-курортные организации или в загородные   оздоровительные лагеря;
-выдача заявителю уведомления о мотивированном отказе предоставления муниципальной услуги, подписанного председателем районной межведомственной комиссии по организации отдыха и занятости детей, подростков и молодежи.

2.4.Срок  предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок принятия решения по предоставлению муниципальной услуги по выделению или отказу в выделении ребенку путевки в детское оздоровительное учреждение не должен превышать 30 дней с момента регистрации документов. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих  предоставление муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами:
-Конституция Российской Федерации от 12.12.1993г. («Российская газета», N 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, N 4, ст. 445, «Парламентская газета», N 4, 23-29.01.2009);

-Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 07.01.2002, №1 (ч.1), ст.1);
-Федеральный закон от 24 июля 1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, №31, ст.3802, «Российская газета», №147, 05.08.1998);
-Федеральный закон от 02.05.2009г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, №19, ст.2060);
-Закон РФ от 27.04.1993г. № 4866-1 «Об обжаловании в суде действий и решений, нарушающий права и свободы граждан» («Российская газета», №89, 12.05.1993, «Ведомости СНД и ВС РФ», 13.05.1993, №19, ст.685);
-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ» от 02.08.2010 № 31, ст. 4179; в "Российская газета" от 30.07.2010 № 168);

-Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» ("Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, N 22.)

-Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) Федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, Федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» ("Российская газета", N 192, 22.08.2012)

-ежегодное постановление Губернатора Курской области  «Об организации оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи»;
-постановление Администрации Медвенского района от 10.11.2011 № 692  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
 -ежегодное постановление Администрации Медвенского района Курской области  «Об организации оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи Медвенского района»;
 2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
 2.6.1. Для получения   муниципальной услуги, заявитель представляет   специалисту отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта:

1)  письменное заявление для выдачи путевки в санаторно-курортную организацию (Приложение № 1 к настоящему Регламенту), либо в детский стационарный оздоровительный лагерь (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);

2)копию документа, удостоверяющего личность заявителя, а также адрес регистрации по месту жительства;

3)копию документа, подтверждающего возраст ребенка (свидетельства о рождении, при достижении 14-летнего возраста – паспорта);

4)справку для получения путевки (форма № 070/у- 04 к приказу Министерства здравоохранения  и социального развития Российской Федерации от 22.11.2004 г. № 256  для направления в санаторно-курортную организацию (Приложение 6).  
2.6.2. Запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1.Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 4 подпункта 2.6.1., настоящего Административного регламента, заявитель предоставляет самостоятельно. 

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 

Отдел по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-заявление подписано неуполномоченным лицом;

-непредставление оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, для сличения, если представленные копии не заверенные нотариально;
-текст заявления, адрес заявителя не поддаются прочтению;

-документы исполнены карандашом.
2.10.Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  являются: 

- заявление от имени заказчика путевки подано лицом, не имеющим на то полномочий;
-выявлены факты предоставления заведомо ложных и (или) недостоверных сведений;
-заявитель не проживает на территории Медвенского района;
-выход за возрастные рамки (от 6 до 17 включительно).
2.10.3. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрашиваемых в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, являющиеся  необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.12. Порядок, размер, основания взимания государственной пошлины или платы за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Время ожидания в очереди на прием к специалисту  отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта  для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди при получении документов не должно превышать 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.15.1. В случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителем лично, заявление регистрируется в день представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации заявлений.
Время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

2.15.2. В случае направления заявления и документов по почте, заявление и документы регистрируются в журнале заявлений в течение одного рабочего дня в день получения. 

2.15.3. В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через филиал ОБУ «МФЦ» по Медвенскому району, заявление регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции соответствующей датой получения от филиала ОБУ «МФЦ» по Медвенскому району.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга
2.16.1. Требования к местам предоставления услуги.

Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно обеспечивать:

комфортное расположение  заявителя и должностного лица уполномоченного подразделения;

возможность и удобство оформления заявителем необходимых документов;

телефонную связь;

доступ к нормативным  правовым актам, регулирующим исполнение муниципальной  услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А 4.

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером.
2.16.2. Требования к местам ожидания приема заявителей.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.16.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой     информации.

Вся информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна быть размещена на информационном стенде Администрации в месте, доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей). 

Информация должна размещаться в удобной для восприятия форме.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

информированность заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации, порядке предоставления муниципальной услуги: на официальных сайтах в сети Интернет, в средствах массовой информации, на информационных стендах в местах ожидания предоставления муниципальной услуги в Администрации;

своевременность приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги в Администрации;

своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

своевременность принятия должностными лицами Администрации решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

возможность подачи и рассмотрения обращений по вопросу предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего  регламента.

2.17.2. Взаимодействие заявителя  с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги:
при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
при получении результатов предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги при подаче документа составляет не более 10 минут, при получении результатов предоставления муниципальной услуги не более трех рабочих дней.

2.17.3. Возможность получения услуги в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги также осуществляется через филиал ОБУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Медвенскому району.
2.17.4. Возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
В рабочее время заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или на официальном сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.18.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в ОБУ «МФЦ». 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по принципу «одного окна». 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг. 

Взаимодействие многофункционального  центра с отделом по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

Для предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре от заявителя требуется только подать заявление с комплектом соответствующих документов и получить результат в установленные настоящим административным регламентом сроки. 

2.18.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

Получить муниципальную услугу в электронной форме на Едином портале могут лишь зарегистрированные пользователи. Пройти процедуру регистрации можно на Едином портале в личном кабинете.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде необходимо заполнить заявление о предоставлении муниципальной услуги  «Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения детям».
Данные, указанные заявителем при регистрации на Едином портале автоматически заполняют соответствующие поля заявления, необходимо заполнить лишь  недостающую информацию и отправить заявление. 

Заявление в электронном виде поступит в Администрацию Медвенского района.

Уточнить текущее состояние заявления можно в разделе «Мои заявки».

Результатом предоставления государственной услуги в электронной форме будет являться поступление  сообщения о принятии  решения по заявлению, которое поступит в Личный кабинет в раздел «Мои заявки».

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с применением простой электронной подписи.

Для подписания  документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи, размещенной, в том числе на универсальной электронной карте.

В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образца копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур)
3.1.1 Административный регламент по приему документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения детям включает следующие административные процедуры:
-прием и регистрация заявления от Заявителя;
-комплектование заявлений  в  санаторно-курортную организацию, либо в  детский стационарный оздоровительный лагерь   по заездам;
-решение районной межведомственной комиссии о выделении путевок в образовательно-оздоровительные учреждения;
-прием   документов от Заявителя и выдача путевки в санаторно-курортную организацию, либо в детский стационарный оздоровительный лагерь, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).
3.2.Прием и регистрация заявления   от Заявителя.
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления  является получение  отделом по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта заявления   от Заявителя лично, либо через его законного или уполномоченного представителя, либо по почте в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.2.При представлении заявления специалисту отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта  в письменном виде Заявителем лично или через своего законного или уполномоченного представителя (при наличии), заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений (Приложение 7). Время данного административного действия- 5 минут.
В случае поступления заявления по электронной почте,  специалист  отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта  направляет по электронной почте Заявителя уведомление о том, что его заявление получено, с  указанием даты поступления.

3.2.3.Специалист  отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта при регистрации проверяет реквизиты заявления,   а также проверяет поступившее заявление  на повторность. 

Максимальный срок выполнения действия 15 минут.

3.2.4.Критерием для принятия решения по данной административной процедуре являются п.п.2.9.-2.10  настоящего Регламента.олжностное лицо отдела молодёжи, ФК и спорта Администрации Рыльского района курской области, ответственный за регистрацию п9
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3.2.5.Заявление, поступившее от Заявителя, регистрируется  специалистом  отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта и ставится на контроль.

Максимальный срок выполнения действия составляет пять минут на каждое заявление.

3.2.6.Результатом административной процедуры и способом фиксации результата выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления    является регистрация заявления в журнале регистрации специалистом  отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта, либо отказ в приёме и регистрации заявления.
3.3.Комплектование заявлений  в  санаторно-курортную организацию, либо в  детский стационарный оздоровительный лагерь   по заездам
3.3.1.Специалист  отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта комплектует заявления  в  санаторно-курортную организацию, либо в  детский стационарный оздоровительный лагерь   по заездам.

3.4.Решение  районной межведомственной комиссии по организации  оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи о выделении путевки;
3.4.1. Специалист  отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта   направляет сформированные  списки детей на рассмотрение  районной межведомственной комиссии по организации  оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи (далее - межведомственная комиссия).    
3.4.2. Критерием для принятия решения по данной административной процедуре являются подпункты 2.10.1.и 2.10.2. пункта 2.10.  настоящего регламента.
3.4.3. Результатом административной процедуры и способом фиксации результата выполнения административной процедуры по рассмотрению заявлений  является принятие решения о выделении путевки, отражённое в протоколе заседания  межведомственной комиссии. Специалист отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта  информирует заявителя о дате выдачи путевки.
3.5. Прием   документов от Заявителя и выдача путёвки в  санаторно-курортную организацию, либо в  детский стационарный оздоровительный лагерь, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги
3.5.1. Процедура выдачи путёвки в  санаторно-курортную организацию, либо в  детский стационарный оздоровительный лагерь начинается с  заключения  договора между Администрацией Медвенского района и законным представителем ребенка в санаторно-курортную организацию (Приложение №3 к настоящему Регламенту) или в детский стационарный оздоровительный лагерь (Приложение № 4 к настоящему Регламенту).

Специалист отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта, ответственный за выдачу путёвок, заносит в журнал регистрации выдачи путёвки (Приложение 8) сведения о дате выдачи и номере путёвки и, после заключения договора,  выдает путёвку заявителю. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 15 минут. 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента, а также принятием ими решений осуществляется путем проведения проверок заместителем Главы Администрации Медвенского района, курирующим вопросы молодежной политики.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются актом.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается по мере необходимости.   

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц Администрации.

Решение о проведении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Медвенского района.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются актом.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии с планом работы Администрации Медвенского района.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб (претензий) граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2.Персональная ответственность  специалистов отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, объединений и организаций

Контроль за исполнением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.
5.Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Медвенского района Курской области и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги
Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.
5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы являются решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы муниципальной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Медвенского района Курской области при предоставлении муниципальной услуги направляется заместителю Главы Администрации Медвенского района, курирующему вопросы молодежной политики   (адрес: 307030, Курская область, п. Медвенка, ул. Советская, д. 20; телефон: (8-47146) 4-12-27).
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, по почте по адресу (месту нахождения) Администрации, на личном приеме Главы Медвенского района. 

В электронном виде жалоба подается заявителем посредством:
официального сайта Администрации Медвенского района (http://gorlgov.rkursk.ru), в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.ru).
Жалоба также может быть направлена через областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Курской области».
Все жалобы фиксируются в журнале учета обращений.

Личный прием заявителей по вопросам обжалования решения и (или) действия (бездействия) Администрации и (или) его должностных лиц осуществляется Главой Медвенского района в часы приема заявителей.

В ходе личного приема, если изложенные факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия Заявителя может быть дан устно, о чем делается соответствующая запись в карточке личного приема.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменном виде жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) Администрации должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Под обращением, жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается 

5.6.1. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6.2. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.7. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы Глава Медвенского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах и (или) применяет установленные действующим законодательством меры ответственности к должностному лицу Администрации, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 
Жалоба на решения, принятые Главой Медвенского района, подается и рассматривается им в порядке, предусмотренном Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840.
Споры, связанные с принятыми решениями по жалобе, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в устной (в ходе личного приема, по телефону) и (или) письменной форме, на информационных стендах, а также посредством региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (www.pgu.rkursk.ru), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru)
	Приложение №1

к Административному регламенту  по предоставлению   муниципальной  услуги «Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения» 


	Председателю районной межведомственной комиссии по организации оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи

_____________________________________

	

	(ф.и.о. заявителя)

	

	проживающего (ей) по адресу:
	

	

	

	

	Контактный телефон:___________________

Место работы:________________________

_______________________________________________________________________________________________________________


заявление

Прошу  выдать путёвку в санаторно-курортную организацию              

__________________________________________________________________
(наименование организации)
моему ребёнку ________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество ребёнка)
дата рождения: «______»_______________________________,так как он(она) нуждается в санаторно-курортном лечении по профилю___________________________ _________________________________________________________________________________________________________. 

Справка врача прилагается.

______________







______________

     Дата                                                                                                       подпись
	                        Приложение №2

к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной  услуги «Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения»   


	 Председателю районной межведомственной комиссии по организации оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи

_____________________________________

	

	(ф.и.о. заявителя)

	

	проживающего (ей) по адресу:
	

	

	

	

	Контактный телефон:___________________

Место работы:________________________

_______________________________________________________________________________________________________________


заявление

Прошу  выдать путёвку в детский стационарный оздоровительный лагерь  

_____________________________________________________________________
(наименование лагеря)
моему ребёнку ________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество ребёнка)
дата рождения: «______»________________.

______________







______________
дата 









подпись
	Приложение №3

к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной  услуги «Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения»    

  


ДОГОВОР №___
«___»___________20___ г.



                                  п.Медвенка
Администрация Медвенского района Курской области от имени муниципального района «Медвенский район» Курской области (далее - «Администрация») в лице Главы Медвенского района Курской области ___________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ________________________________________________________________________
                            (ФИО)
(далее - «Родитель»), с другой стороны заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Договор свидетельствует о выделении путевки, приобретенной за счет средств областного бюджета, ребенку________________________________________________________________
_______________________________________________________________________.

1.2. Основанием для заключения настоящего договора является решение межведомственной комиссии по организации оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи Медвенского района  Курской   области  о  выделении   путевки   в  соответствии  с заявлением Родителя и медицинской справкой ребенка.
2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
2.1.    Настоящий    Договор    подтверждает    право    ребенка _____________  ________________________________________________________________________
(ФИО)
на получение санаторно-курортного оздоровления в санаторно-курортной организации __________________________________________________________________ в соответствии с путевкой №____________ в период с _______________ по________________ на    безвозмездной основе без передачи бланка путевки Родителю /с передачей бланка  путёвки Родителю.
3. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СТОРОН

3.1.   Администрация обязана:
- выделить санаторно-оздоровительную путевку ребенку на основании заявления Родителя, в соответствии с медицинскими показаниями по профилю оздоровления;

- своевременно проинформировать родителя о выделенной путевке и условиях подготовки и пребывания ребенка в оздоровительном учреждении;

-  передать бланк путевки в оздоровительное учреждение (при заезде организованных групп детей);

- учесть предложения Родителя по самостоятельной доставке ребенка в санаторную организацию.
3.2. Родитель обязан:
- предоставить Администрации следующие документы ребенка: 

- копию паспорта   (при    достижении    ребенком    14-летнего    возраста)    или свидетельства о рождении;

        - копию паспорта одного из родителей  (страницы 2,3, а также страница с указанием места жительства Родителя);
- справку для получения путёвки (форма №070/у-04 к приказу Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 22.11.2004  №256); 

-в случае выезда ребенка за пределы Курской области Родитель обязан обеспечить ребенка питанием в дорогу (сухой паек) в расчете на 1 (одни) сутки;

- оплатить расходы по организации доставки ребенка в санаторную организацию за пределы Курской области (обеспечить доставку ребенка в санаторную организацию на территории Курской области), либо при групповом выезде из района (города) согласовать выезд ребенка с Администрацией; 

-  передать бланк путевки в оздоровительное учреждение при доставке   ребёнка;

- проинформировать ребенка о требованиях по соблюдению правил пребывания в санатории: выполнение дисциплинарных, режимных и требований по безопасности, в т.ч. в пути следования;

- обучить ребенка навыкам по самообслуживанию (заправка постели, глажение одежды, стирка белья, купание в душе, правила поведения за столом, уборка спального помещения, пользование постельными принадлежностями и т.д.);

- обеспечить ребенка для поездки и пребывания в оздоровительном учреждении необходимой одеждой (по сезону) и вещами;

-  для обучения в школе подготовить письменные принадлежности, в случае обучения ребенка в специальном учебном заведении (лицей, гимназии и пр.) - соответствующими учебниками;

- проинформировать сопровождающего группы об индивидуальных особенностях ребенка;

-  в случае сокрытия информации о реальном состоянии ребенка (о заболеваниях, противопоказанных для пребывания в оздоровительном учреждении)   возместить   расходы   по   сопровождению   ребенка   к постоянному месту жительства при досрочном возвращении ребенка домой;

  - уведомить Администрацию о невозможности использования путевки (выезда ребенка в санаторий в указанные сроки) не позднее, чем за 5  дней до заезда в оздоровительное учреждение.

   Родитель не имеет права на   передачу путёвки другому лицу. 

Родитель дает согласие на ограниченный доступ к персональным данным (ФИО, адрес, телефон, паспортные данные, место работы), пользование ими при условии соблюдения конфиденциальности специалистами  Администрации Медвенского   района Курской области.
3.3. Администрация имеет право:
- в случае нарушения ребенком порядка проживания в санаторно-курортной организации расторгнуть Договор с Родителем в одностороннем порядке и потребовать от Родителя возмещения расходов по сопровождению ребенка   при   досрочной   отправке   ребенка   из   оздоровительного учреждения домой.
3.4. Родитель имеет право:
- ознакомиться с условиями пребывания ребенка в санаторно-курортной организации и с требованиями, предъявляемыми к ребенку;

- обращаться в санаторно-оздоровительную организацию  по вопросам оздоровления ребенка.
4. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
4.1.Договор составлен в 2-х экземплярах для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

4.2. Договор действует с момента подписания и до момента окончания срока действия путевки.
5. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Администрация Медвенского района Курской области
	
	Родитель______________________

______________________________

	307030: Курская  область, Медвенский район п.Медвенка
	
	Паспорт ______________________ 

______________________________ 

______________________________

	ул.Советская д.20
	
	

	Телефон: 4-12-27
	
	

	ИНН 4615006050   КПП 461501001
	
	Домашний адрес: ______________ 

______________________________ 

_______________________________

	БИК 043807001

ОКАТО 38224000000
	
	_______________________________

	
	
	

	
	
	Телефон: _____________________

	
	
	

	Глава Медвенского  района 

Курской области

  ___________     ______________
                подпись                   расшифровка  подписи
	
	_____________ ________________
                подпись                       расшифровка подписи


	Приложение №4

к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной  услуги «Прием документов для предоставления путевок в образовательно-оздоровительные учреждения»        


ДОГОВОР №___
«___»___________20___ г.



                                       п.Медвенка
Администрация Медвенского района Курской области от имени муниципального района «Медвенский район» Курской области в лице  Главы Медвенского района Курской области ___________________________________, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Администрация», с одной стороны, и ___________________________________________________________________________, 
(ФИО родителя, законного представителя)
именуемый (ая) в дальнейшем «Родитель», с другой стороны, далее именуемые «Стороны», заключили договор о нижеследующем:

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий договор свидетельствует о предоставлении путевки стоимостью________________________________ рублей, приобретенной за счет средств ______________________ бюджета, ребенку ______________________________________________________________________.

1.2. Основанием для заключения настоящего договора является  решение межведомственной комиссии по организации оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи Медвенского района  Курской   области  о  выделении   путевки   в  соответствии  с заявлением Родителя.
2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

2.1.Настоящий договор подтверждает право ребенка, проживающего на территории Медвенского района Курской области, на оздоровление в детском стационарном оздоровительном лагере  ___________________________________________ в соответствии с путевкой №_________ в период с  __________________ по _______________  на безвозмездной основе.

3. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СТОРОН

3.1. Администрация обязана:

выделить путевку для оздоровления ребенка в детском стационарном оздоровительном лагере на основании заявления Родителя и в соответствии с решением межведомственной комиссии по организации  оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодёжи;

обеспечить своевременное информирование Родителя о выделенной путевке и выдачу путевки.

3.2. Родитель обязан:

предоставить следующие документы: копию свидетельства о рождении ребенка, либо, при достижении ребёнком 14-летнего возраста, его паспорта (страница 2-3), копию паспорта одного из родителей  (страницы 2,3, а также страница с указанием места жительства Родителя);

проинструктировать ребенка о требованиях по соблюдению правил пребывания в летнем оздоровительном лагере – дисциплинарных, режимных, требованиях по технике безопасности и пожарной безопасности, в т.ч. в пути следования;

подготовить ребенка в части, касающейся навыков самообслуживания (заправка постели, уход за личной одеждой, купание, правила поведения во время приема пищи, уборка спального помещения, пользование постельными принадлежностями и др. имуществом лагеря и т.д.);

обеспечить ребенка необходимыми для пребывания в лагере вещами (одеждой и обувью по сезону, предметами и средствами личной гигиены);

проинформировать сотрудников лагеря об индивидуальных особенностях ребенка, если их необходимо учесть во время его пребывания в лагере;

в случае сокрытия информации о реальном состоянии ребенка (противопоказаниях по здоровью для пребывания в детском стационарном оздоровительном лагере) расходы по его сопровождению домой взять на себя;

в случае, если направление ребенка в лагерь невозможно в связи с возникшими обстоятельствами по инициативе Родителя, необходимо уведомить Администрацию о невозможности использования путевки не позднее, чем за 5 дней до заезда в детский стационарный оздоровительный лагерь. Родитель не имеет права на передачу путевки другому лицу;

Родитель дает согласие на ограниченный доступ к персональным данным (ФИО, адрес, телефон, паспортные данные, место работы), пользование ими при условии соблюдения конфиденциальности специалистами  Администрации Медвенского  района Курской области.

3.3. Администрация  имеет право:

в случае нарушения ребенком порядка пребывания в детском стационарном оздоровительном лагере, порчи имущества, расторгнуть договор с Родителем в одностороннем порядке и потребовать от родителя возмещения ущерба, если таковой имеется.

3.4. Родитель имеет право:

лично ознакомиться с условиями пребывания ребенка в детском стационарном оздоровительном лагере, и с требованиями, предъявляемыми ребенку;

обращаться к администрации детского стационарного оздоровительного лагеря с предложениями по оздоровлению и отдыху ребенка.

4. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

1.1. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

1.2. Договор действует с момента подписания и до момента окончания срока действия путевки.
5. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Администрация Медвенского района Курской области
	
	Родитель_________________________


	307030 Курская  область, Медвенский район п.Медвенка
	
	Паспорт _________________________   

_________________________________ 

_________________________________

	ул.Советская, д.20
	
	

	Телефон: 4-12-27
	
	Домашний адрес: _________________

	ИНН 4615006050   КПП 461501001
	
	________________________________ 

________________________________

	БИК 043807001

ОКАТО 38224000000
	
	Телефон: _____________________

	Глава Медвенского района 

Курской области

__________            ____________
                подпись                    расшифровка  подписи
	
	______________ ________________
                подпись                       расшифровка подписи


                                                                               Приложение № 5   
                                                                                        к Административному регламенту 
                                                                                        предоставления  муниципальной  услуги 
                                                                                      «Прием документов для  предоставления
                                                                                      путевок в образовательно-оздоровительные                                

                                                                                       учреждения»    
Блок-схема
последовательности административных действий при проведении

муниципальной услуги «Прием документов  для предоставления путёвок в образовательно-оздоровительные учреждения»



 

[image: image1]
Приложение 6

	Министерство здравоохранения и социального
развития Российской Федерации
	Приложение № 2

к Приказу Минздравсоцразвития РФ от 22.11.2004 № 256
(в ред. Приказов Минздравсоцразвития РФ от 24.12.2007 № 794, от 23.07.2010 № 545н)

	
	

	(наименование лечебно-профилактического учреждения)
	Медицинская документация

	
	Форма № 070/у-04

	(адрес)
	

	ОГРН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Справка для получения путевки *
	от “
	
	”
	
	20
	
	года     №
	


Настоящая справка не заменяет санаторно-курортной карты и не дает права поступления в санаторий или на амбулаторно-курортное лечение
	
	1. Выдана
	
	
	
	
	

	
	Заполняется полностью
	(фамилия)
	
	(имя)
	
	(отчество)

	
	2. Пол
	2.1. Мужской
	
	2.2. Женский
	
	3. Дата рождения
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(отметить нужное символом “ ”)
	число
	месяц
	год

	
	4. Адрес
	

	
	
	(адрес постоянного места проживания, телефон)

	
	5. Идентификационный номер в системе ОМС
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заполняется только для граждан – получателей социальных услуг
	6. Регион проживания
	
	7. Ближайший регион
	
	

	
	
	(код см. на обороте)
	(код субъекта РФ, только в случае проживания вблизи границы субъектов)

	
	

	
	8. Климат в месте проживания
	
	
	9. Климатические факторы в месте проживания
	
	
	

	
	
	(код см. на обороте)
	(код см. на обороте)

	
	10. Код льготы
	
	
	
	

	
	13. Сопровождение **
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(отметить символом “ ” при необходимости сопровождения)

	
	11. Документ, удостоверяющий право на
получение набора

	
	социальных услуг
	Номер
	
	Серия
	
	Дата выдачи
	
	
	.
	
	
	.
	2
	0
	
	

	
	
	

	
	12. СНИЛС
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Страховой номер индивидуального лицевого счета

	
	14. № истории болезни или амбулаторной карты
	


	
	15. Диагноз
	Коды МКБ-10

	
	15.1.
	Заболевание, для лечения которого
	
	
	
	.
	
	

	
	направляется в санаторий


	
	15.1.1.
	Связано с заболеваниями или последствиями травм спинного и головного мозга
	
	

	
	(отметить символом “ ”, если гражданин является больным с заболеваниями и последствиями травм спинного и головного мозга)


	
	15.2.
	Основное заболевание или 
	
	
	
	.
	
	

	
	заболевание, являющееся
причиной инвалидности


	
	15.3.
	Сопутствующие заболевания
	
	
	
	.
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	.
	

	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	.
	


Дополнительная информация о формах, стадиях, характере течения заболеваний, влияющая на выбор места и сезона для прохождения профильного лечения

	Общие противопоказания, исключающие направление на санаторно-курортное лечение, отсутствуют
	16. Лечащий врач
	
	
	(подпись)

	
	
	
	
	


17. Рекомендуемое лечение
	
	17.1. Санаторно-курортное
	
	
	

	
	
	
	17.2. Амбулаторно-курортное
	

	
	
	
	
	


(отметить “ ” рекомендуемый вид лечения)
	18. Предпочтительное место лечения

	Местный санаторий
	
	
	

	
	
	
	

	или
	

	
	(отметить “ ”, если предпочтительно лечение в местном санатории)

	курорт(ы):
	

	(необязательно для заполнения)
	(указать один или несколько курортов, на которых предпочтительно лечение)


	19. Рекомендуемые сезоны лечения:
	Зима
	
	Весна
	
	Лето
	
	Осень
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	(необязательно для заполнения)
	(отметить символом “ ” те сезоны, в которые рекомендовано лечение)

	20. Лечащий врач
	
	21. Заведующий отделением
	
	М.П.

	
	(подпись)
	или председатель ВК


	(подпись)
	


оборотная сторона 2
	Код
	Перечень
климатов в месте проживания
	Код
	Перечень
климатических факторов в месте проживания

	1
	Влажный субтропический
	1
	Горный

	2
	Континентальный умеренных широт
	2
	Климат полупустынь

	3
	Морской
	3
	Климат пустынь

	4
	Муссонный умеренных широт
	4
	Лесной

	5
	Переходный морской-континентальный
	5
	Лесостепной

	6
	Резко континентальный умеренный
	6
	Морской

	7
	Средиземноморский
	7
	Предгорный

	8
	Субарктический
	8
	Приморский

	9
	Сухой субтропический
	9
	Степной


Код субъектов Российской Федерации (субъект РФ)

	Код
	Субъект РФ
	Код
	Субъект РФ
	Код
	Субъект РФ

	01
	Республика Адыгея
	31
	Белгородская область
	61
	Ростовская область

	02
	Республика Башкортостан
	32
	Брянская область
	62
	Рязанская область

	03
	Республика Бурятия
	33
	Владимирская область
	63
	Самарская область

	04
	Республика Алтай
	34
	Волгоградская область
	64
	Саратовская область

	05
	Республика Дагестан
	35
	Вологодская область
	65
	Сахалинская область

	06
	Республика Ингушетия
	36
	Воронежская область
	66
	Свердловская область

	07
	Кабардино-Балкарская Республика
	37
	Ивановская область
	67
	Смоленская область

	08
	Республика Калмыкия
	38
	Иркутская область
	68
	Тамбовская область

	09
	Республика Карачаево-Черкессия
	39
	Калининградская область
	69
	Тверская область

	10
	Республика Карелия
	40
	Калужская область
	70
	Томская область

	11
	Республика Коми
	41
	Камчатский край
	71
	Тульская область

	12
	Республика Марий Эл
	42
	Кемеровская область
	72
	Тюменская область

	13
	Республика Мордовия
	43
	Кировская область
	73
	Ульяновская область

	14
	Республика Саха (Якутия)
	44
	Костромская область
	74
	Челябинская область

	15
	Республика Северная Осетия – Алания
	45
	Курганская область
	75
	Забайкайльский край

	16
	Республика Татарстан
	46
	Курская область
	76
	Ярославская область

	17
	Республика Тыва
	47
	Ленинградская область
	77
	г. Москва

	18
	Удмуртская Республика
	48
	Липецкая область
	78
	г. Санкт-Петербург

	19
	Республика Хакасия
	49
	Магаданская область
	79
	Еврейская автономная (авт.) область

	20
	Чеченская Республика
	50
	Московская область
	83
	Ненецкий авт. округ

	21
	Чувашская Республика
	51
	Мурманская область
	86
	Ханты-Мансийский авт. округ

	22
	Алтайский край
	52
	Нижегородская область
	87
	Чукотский авт. округ

	23
	Краснодарский край
	53
	Новгородская область
	89
	Ямало-Ненецкий авт. округ

	24
	Красноярский край
	54
	Новосибирская область
	
	

	25
	Приморский край
	55
	Омская область
	
	

	26
	Ставропольский край
	56
	Оренбургская область
	
	

	27
	Хабаровский край
	57
	Орловская область
	
	

	28
	Амурская область
	58
	Пензенская область
	
	

	29
	Архангельская область
	59
	Пермский край
	
	

	30
	Астраханская область
	60
	Псковская область
	
	


	Код
	Перечень категорий граждан, имеющих право
на получение набора социальных услуг
	Код
	Перечень категорий граждан, имеющих право
на получение набора социальных услуг

	01
	Инвалиды войны
	
	экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале ВОВ в портах других государств

	02
	Участники Великой Отечественной войны (ВОВ)
	
	

	03
	Ветераны боевых действий
	
	

	04
	Военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее 6 месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период
	07
	Члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников ВОВ и ветеранов боевых действий, члены семей погибших в ВОВ лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной ПВО, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	05
	Лица, награжденные знаком “Жителю блокадного Ленинграда”
	08
	Инвалиды

	06
	Лица, работавшие в период ВОВ на объектах ПВО, местной ПВО, на строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих фронтов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, а также члены
	09
	Дети-инвалиды


                                                                              Приложение № 7 
                                                                             к Административному регламенту 

                                                                            по предоставлению   муниципальной  услуги                                                                                             

                                                                                   «Прием  документов для предоставления                        

                                                                                   путёвок в образовательно - оздоровительные                        

                                                                                   учреждения»
Журнал  регистрации заявлений в санаторно-курортные организации и загородные стационарные лагеря

	№ п\п
	Ф.И.О.
родителя (опекуна)
	Дата регистрации
заявленя 
	Ф.И.О. ребенка
	Наименование  оздоровительного учреждения
	Адрес проживания
	Контактный телефон

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


                                                                              Приложение № 8 

                                                                             к Административному регламенту 

                                                                             по предоставлению   муниципальной  услуги                                                                                             

                                                                                   «Прием  документов для предоставления                        

                                                                                   путёвок в образовательно - оздоровительные                        

                                                                                   учреждения»
Журнал  учета и выдачи путевок  в санаторно-курортные организации и загородные стационарные лагеря

	№ п\п
	Дата получения путевки от Комитета
	Номер путевки
	Наименование оздоровительной организации
	Дата выдачи путевки и номер договора
	Фамилия, имя отчество ребенка
	Фамилия, имя отчество родителя (законного представителя)
	Подпись

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


Родитель или законный представитель ребенка в возрасте от 6 до 17 лет включительно





      лично





почта





электронная почта





Прием и регистрация поступившего заявления специалистом отдела по вопросам молодежной политики, физкультуры и спорта





Проверка реквизитов заявления,  и на повторность





Регистрация заявления в журнале





Отказ в приеме и регистрации заявления





Комплектование заявлений в санаторно-курортную организацию, либо  в детский  стационарный оздоровительный лагерь по заездам





Решение районной межведомственной комиссии по организации оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи о выделении путевки





Информирование заявителя о дате выдачи путевки





Прием документов от Заявителя и выдача путевки в санаторно-курортную организацию, либо в детский стационарный оздоровительный лагерь





Отказ в предоставлении муниципальной услуги








*	 Действительна в течение 6 месяцев.


*	* Заполняется, если больной относится к детям-инвалидам, инвалидам I группы, а также лицам, имеющим право на государственную социальную помощь с учетом положений части 4 статьи 37 Федерального закона от 24 июля 2009 г. № 213-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования.





